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6-stappenplan collecte

Inloggen

CollecteKracht:

hersenstichting.nl/collecte/collectekracht
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1 B Oktober-december

Team verzamelen
Huidige collectanten

- Neem contact op met de
collectanten om te inventariseren
wie de komende collecte
beschikbaar is.

.

Een lijst met de collectanten vind
je in CollecteKracht.

- Slaat een collectant een jaartje
over? Zet dan in CollecteKracht
het vinkje bij ‘loopt mee’ vit. Dan
worden er geen materialen be-
steld. Als een collectant helemaal
wil stoppen, beéindig dan de rol
door op de naam te klikken en dan
op ‘stopzetten collecterollen’.

Nieuwe collectanten

- Ga je zelf nieuwe collectanten
werven? Tips vind je in Collecte-
Kracht bij ‘Mijn documenten’.

- Vul de gegevens van de geworven
collectanten in CollecteKracht in.
Tip: vraag tijdig een vergunning aan
\voor het ophangen van spondoeken.}
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4 W Januari

Aankondigen

+ Wil je de collecte aankondigen?

Maak gebruik van de kant-en-
klare posts voor social media en
persberichten voor lokale kranten.
Deze vind je in CollecteKracht on-
der ‘Mijn Documenten’.

- Hang posters en vilaggen op in
openbare ruimtes.

Hersen
STICHTING

Collecteweek: 27 januari t/m 1 februari 2025

.

Bestellen

+ Inventariseer je voorraad

- Bestel je collectematerialen via

- De collectantenbladen (met

- Heb je na 10 januari nieuwe

+ Controleer de bestelling direct na

~

2 B Oktober - november

aanwezige collectematerialen.

CollecteKracht tijdens de bestel-
weken. Dit kan van 28 oktober
t/m 22 november.

persoonlijke QR-codes) ontvang
je vanaf week 1, apart van het
pakket met materialen. In week
3 wordt een automatische
nazending verstuurd.

collectanten? Bij de

levering van de persoonlijke
collectantenbladen zitten 4
collectantenbladen met QR

code van je locatie. Deze zijn niet
persoonsgebonden. De opbrengst
wordt bij je locatie opgeteld.

ontvangst.
° J
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Collecteren

- Bussen verzegelen, tasjes met

- Geef aan iedere collectant de

- Succes met de collecte!
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5 B Januari-collecteweek

materialen klaarzetten en
verdelen onder de collectanten.

flyer ‘Collecteren doe je zo.

Wij verwachten de

storting van de opbrengst

en de ingevulde afrekenstaat
viterlijk 15 februari.

Een vitgebreide beschrijving vind je in de
handleiding bij Mijn documenten in
CollecteKracht:
hersenstichting.nl/collecte/collectekracht
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3 W Januari

Looproutes bepalen

- Bekijk de plattegrond van
je wijk en deel de collectanten in.
Voorbeelden van looproutes vind
je in CollecteKracht.

- Stem de looproute met de
collectanten af.

Tips

- Collecteren in de eigen straat
levert vaak meerop danin een
onbekende straat.

- Op drukke plekken, zoals winkel-
gebieden of sportverenigingen
kun je ook straatcollectes houden.
Dit levert vaak veel op. Vraag hier
altijd toestemming voor.

6 m Februari

Opbrengst
verwerken

- Neem alle collectebusssen in
en tel de opbrengst per bus.

J
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- Voer de busopbrengst per
collectant in in CollecteKracht. Het
totaalbedrag wordt automatisch
berekend, en de collectant kan zo
zijn opbrengst op de persoonlijke
pagina zien.

- Stort de muntopbrengst af bij een
Geldmaat.

+ Maak de opbrengst van de
bankbiljetten over via de iDEAL
QR-code uit de afrekenstaat in
CollecteKracht.

- Voer de afrekenstaatinin
CollecteKracht en upload het
stortingsbewijs.

- Je ontvangt een mail zodra de
afrekenstaat is goedgekeurd.

Nazorg

» Bedank de collectanten voor hun
inzet. En informeer ze over de op-
brengst in de wijk.

AN

- Verwerk (adres)wijzigingen van
collectanten in CollecteKracht.

- Verwijder eventueel opgehangen
materialen zoals viaggen.




